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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM SECRETARIADO 
Aos dez dias do mês de agosto de 2022, quarta-feira, às catorze horas, via ferramenta Microsoft Teams, reuniu-se o Colegiado do Cursos de Secretariado, com a presença da Coordenadora do Curso, Ana Shirley de França Moraes, e os professores Adriana Maria de Assumpção, Marcio César Franco Santos, Luciana Lamblet, Cely dos Santos Araújo, a Auxiliar de Coordenação Vanessa Alencar Barbosa Alves e a aluna do curso Patrícia Aquila, para análise e deliberação da seguinte pauta: 1 – O crescimento do Secretariado em número de alunos; 2 – Providências do curso de Secretariado para a avaliação de Recredenciamento da Instituição. 3 – A disponibilidade de participantes do colegiado para o evento. 4 – Informes sobre a Disciplina de APEX I. A Coordenadora do curso iniciou a reunião, agradecendo a presença de todos. A Prof. Ana Shirley de França Moraes informou sobre o aumento no número de ingressantes no curso, que passou de dois (2) alunos em fevereiro, para quarenta e três (43) alunos em agosto. Disse estar satisfeita com o desempenho do curso e que o resultado se devia ao trabalho realizado por todos, desde o setor comercial, o administrativo e, principalmente, o trabalho dos docentes do curso que se dedicaram ao longo de todo primeiro semestre. Comentou sobre o segundo item da pauta de reunião, que versava sobre as providências do curso sobre o evento de Recredenciamento da Instituição. Falou sobre a realização da revisão do PPC e a verificação das bibliografias básica e complementar nas bibliotecas virtuais, com o apoio e a validação do NDE do Curso. Também informou que se atualizou e se enriqueceu a pasta de periódicos na área de Secretariado e Gestão, com a participação de todos os professores do curso e os presentes, a quem agradecia. Em seguida, falou da disponibilidade dos presentes para o período de avaliação, caso fosse necessário, informando que o período do evento avaliativo seria de 31 (trinta de um) de agosto a 02(dois) de setembro. Os participantes do colegiado se colocaram à disposição, caso a Instituição solicitasse a presença dos professores presentes. Por fim, a Coordenadora comentou sobre o desenvolvimento da disciplina APEX I e que, a partir do dia 26 (vinte e seis) de julho, seria aberta a turma de APEX II. Falou da importância das disciplinas para os estudantes e para o curso e afirmou que era ela a responsável pela implantação da Extensão no currículo de Secretariado Executivo, cumprindo a determinação do MEC e do Conselho Nacional de Educação sobre a Curricularização da Extensão. Os presentes concordaram com a importância que as disciplinas possuíam na formação discente e na criação de um contato mais estreito com a sociedade e as comunidades locais. Como mais nada havia a tratar, assim, a reunião foi encerrada às 16 horas. A ata foi lavrada por mim, Ana Shirley de França Moraes, e assinada por todos os presentes, acima nominados.
Rio de Janeiro, 10 de agosto de 2022.
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